Polityka prywatnosci

Szanujemy prywatnos¢ i ochrone danych osobowych w zwigzku z czym udostepniamy niniejszg Polityke
prywatnosci, aby kazda osoba, z ktérg wchodzimy w relacje wiedziata:

- kto jest administratorem danych osobowych,

- w jakim zakresie i w jakim celu dane osobowe sg przez nas przetwarzane,

- komu s3 udostepniane i jak sg chronione.

Pragniemy by kazda osoba mogta swiadomie oraz swobodnie decydowa¢ o tym, czy chce przekazac
nam swoje dane lub czy i w jakim zakresie skorzysta z naszych serwiséw.

Doktadamy wszelkich staran by chroni¢ zbierane przez nas dane osobowe zgodnie z przepisami
krajowymi oraz rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie
o ochronie danych) (Dz. Urz. UE. L Nr 119/1) — zwane ,RODO”.

Zachecamy Panstwa do zapoznania sie z zamieszczonymi informacjami.

1. Zakres polityki prywatnosci. Kogo dotyczy?

Polityka prywatnosci zawiera informacje dotyczgce przetwarzania przez fundacje OFF school danych
osobowych obecnych, bytych oraz potencjalnych Klientéw, oséb reprezentujgcych naszych Klientéw
biznesowych, wszystkich odwiedzajgcych i korzystajacych z ustug naszej strony firmowej lub
poszczegodlnych stron naszych marek oraz stron zaufanych partneréw.

Uszczegoétowieniem niniejszej polityki mogg by¢ informacje przekazywane w momencie zbierania
danych osobowych przy okazji poszczegdlnych wustug, subskrypcji (newsletter), formularzy
kontaktowych (prosba o kontakt, zapytanie ofertowe, zgtoszenie uczestnika kursu, szkolenia, event,

itp.).

2. Administrator. Punkt kontaktowy.

Przetwarzamy dane osobowe jako ich administrator. Siedziba fundacji znajduje sie w Krakowie przy ul.
Dworskiej 23/40, 30-314 Krakéw, a dokumentacja przechowywana jest w biurze prawno-ksiegowym
Expert s.c. przy ul. Klementyny Hoffmanowej 6 w Krakowie (30-410).

By nadzorowaé sprawy zwigzane z ochrong danych wyznaczyliSmy punt kontaktowy (osobe
wyznaczong ds. ODO). Mozesz kontaktowac sie z nami pod adres: czesc@offschool.edu.pl

3. Jakie dane osobowe zbieramy?

Kiedy wchodzisz z nami w relacje, w zaleznosci od jej charakteru, mozemy zbiera¢ i przetwarzaé
wszystkie lub czes¢ nastepujgcych kategorii danych osobowych:



— Twoje imie i nazwisko, firme z ktérg jestes powigzany/a oraz Twoje stanowisko;

— Twoje informacje kontaktowe, takie jak nazwe i adres Twojej firmy lub firmy ktérg
reprezentujesz, numery telefonéw i adresy email, ktére nam podasz;

— Twoj udziat w naszych wydarzeniach takich jak warsztaty i kursy, sympozja, kongresy,
seminaria itp.;

— naszg komunikacje z Tobg;

— Twoje zainteresowania naszymi produktami lub ustugami.

Podanie danych jest zawsze dobrowolne. Przetwarzamy Twoje dane w minimalnym zakresie, ktory jest
niezbedny do realizacji jednego lub wiekszej liczby celéw. Nie wykraczamy poza zakres danych, ktéry
jest okreslony w danym formularzu (newsletter, formularz kontaktowy, formularz zgtoszeniowy itp.).

4. W jakim celu zbieramy i przetwarzamy Twoje dane osobowe?

Twoje dane mogg by¢ przetwarzane w nastepujgcych celach i w zaleznosci od charakteru naszej relacji
lub ustug z ktérych bedziesz korzystaé, korzystasz lub skorzystates:

— realizacja i zarzgdzanie kontaktami z firmg, z ktérg jeste$ powigzany/a;

— zarzadzanie naszymi relacjami;

— komunikacja z Toba;

— przesytanie newsletteréw o naszych produktach i ustugach (informacji handlowych), jezeli
wyrazite$ takg wole i udzielite$ nam zgody;

— wykonanie umowy lub dziatania podjete przed zawarciem umowy, jezeli np. korzystasz lub
zamierzasz skorzysta¢ z naszych ustug szkolenia, kursu, e-learningu, event itp.

— zapewnienie zgodnosci ze wszystkimi obowigzkami prawnymi np. by spetni¢ wymogi ustawy
o rachunkowosci lub ustaw podatkowych;

— analizy statystyczne. Uzywamy zautomatyzowanych narzedzi by prowadzi¢ badania
statystyczne dotyczgce ogdlnych trendéw obejmujgcych nasze ustugi i produkty oraz
zainteresowania naszymi ustugi i produktami. By moéc prowadzi¢ nasze badania, mozemy
tgczy¢ i analizowac¢ rézne rodzaje ww. danych. W takiej sytuacji wykorzystujemy wytgcznie
dane zagregowane i nie wykorzystujemy nazwisk, adreséw email ani innych informacji
pozwalajgcych na bezposrednia identyfikacje;

Ustugi newsletter — klienci indywidualni

Jezeli poprosilismy Cie o zgode na przetwarzanie danych osobowych dla celéw realizacji ustugi
newsletter (co oznacza przesytanie informacji handlowych o naszych produktach i ustugach drogag
elektroniczng) - mozesz wycofaé zgode w kazdym czasie za pomocg specjalnego odnosnika zawartego
w kazdej wiadomosci lub przez skontaktowanie sie z nami telefonicznie. Dane przekazane nam przez
Ciebie dla realizacji ustugi newsletter zbieramy w oparciu o przepisy ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o
Swiadczeniu ustug drogg elektroniczng (tekst jednolity: Dz. U. z 2017 r. poz. 1219 z p6zn. zm.).

Ustugi newsletter — klienci biznesowi
Jezeli wystepujesz w imieniu firmy lub instytucji, ktérg reprezentujesz, jestes naszym klientem,

kontrahentem lub innym partnerem biznesowym wiedz, ze mozemy kierowa¢ do Twojej organizacji na
podany przez Ciebie adres korespondenc;ji lub poczty elektronicznej informacje o naszych produktach i



ustugach na podstawie naszych uzasadnionych interesow. Dane podane przez Ciebie jako
reprezentanta firmy poprzez ustuge newsletter traktujemy jednak jako Twoje prywatne dane. Szanujgc
wspolne relacje zapewniamy Ci mozliwo$¢ rezygnaciji z otrzymywania tych informacji w ten sam sposob,
jak w przypadku klientéw indywidualnych. Korzystajagc z tego prawa firma lub instytucja, ktérg
reprezentujesz zostanie wypisana z ustugi newsletter a Twoje dane zostang usuniete. Nasza oferta
produktéw i ustug moze jednakze trafi¢ do Twojej organizacji w zwigzku z realizacjg naszych prawnie
usprawiedliwionych intereséw i moze by¢ zwigzana z inng formg naszej wspotpracy.

Formularze kontaktowe

Jezeli chcesz nawigza¢ z nami wspotprace, skorzysta¢ z naszych ustug lub produktéw lub zada¢ nam
pytanie mozesz przekazaé nam swoje dane osobowe poprzez dostepne na naszych stronach
formularze kontaktowe.

Nie zgdamy woéwczas zgody na przetwarzanie Twoich danych, gdyz przetwarzamy je w oparciu o nasze
usprawiedliwione interesy, ktérymi sg udzielenie odpowiedzi na zadanie pytanie, marketing naszych
produktéw i ustug (np. jezeli chcesz otrzymaé¢ od nas oferte) albo dziatania zmierzajgce do zawarcia
umowy ( np. jezeli masz zamiar zapisac sie na nasz kurs, szkolenie, e-learning, event itp.).

5. W oparciu jakie podstawy prawne przetwarzamy Twoje dane?

Przetwarzamy Twoje dane osobowe w oparciu o nastepujgce podstawy prawne, aby spetnia¢ obowigzki
prawne, ktére sg na nas natozone przez RODO i przepisy krajowe:

— w oparciu o Twojg zgode (np. gdy chcesz otrzymywac newsletter); Jesli przetwarzamy Twoje
dane osobowe w oparciu o Twojg zgode, masz prawo wycofa¢ te zgode w dowolnym
momencie poprzez zastosowanie sie do szczegdtowych instrukcji co do przetwarzania lub
instrumentéw pozwalajgcych na jej wycofanie (np. poprzez link w wiadomosci, ktérg
otrzymates) lub poprzez skontaktowanie sie z osobg wyznaczong ds. ODO.

— na podstawie naszych uzasadnionych intereséw lub tez intereséow stron trzecich;
Przetwarzajgc Twoje dane osobowe na podstawie naszych uzasadnionych intereséw lub
intereséw stron trzecich, bedziemy podejmowaé wiasciwe dziatania by zabezpieczy¢ Cie
przed mozliwymi szkodami. Nasze uzasadnione interesy mogg obejmowac, na przyktad, cele
marketingowe (promocje naszych produktéw i ustug). By dowiedzie¢ sie wiecej na temat
wskazanych intereséw, zobacz wymienione wyzej cele, dla ktérych przetwarzamy dane
osobowe;

— na podstawie zawartej umowy w celu niezbednym do jej wykonania lub na podstawie dziatan
zmierzajgcych do jej zawarcia (np. gdy zapisujesz sie na kurs, szkolenie, e-learning, event
itp.)

6. Jak zbieramy Twoje dane?
Wiekszos¢ danych, ktére przetwarzamy to informacje, kiore przekazates/as nam z wiasnej woli.

Jednakze w niektérych, sporadycznych przypadkach, zwlaszcza jezeli korzystasz z naszych
okre$lonych ustug mozemy przetwarza¢ dane osobowe, ktére jesteSmy w stanie wywnioskowaé



wzgledem Ciebie na podstawie innych informacji, ktére nam przekazujesz oraz ktére pozyskujemy w
toku relacji z Toba. Dane te nie bedg przetwarzane dtuzej niz jest to konieczne lub bedg niezwtocznie
usuwane.

7. Gdzie sg przetwarzane Twoje dane?

Przetwarzamy Twoje dane osobowe lokalnie na terytorium Polski. Jednakze, wiele z naszych dziatan
biznesowych moze by¢ réwniez realizowane (np. w celu uzyskania wiekszej wydajnosci) w przysztosci
poprzez przetwarzanie lub konsolidacje informacji o Tobie w wyspecjalizowanych lub scentralizowanych
bazach danych i systemach zlokalizowanych w wybranych lokalizacjach. W szczegdélnosci dotyczy to
ustug podwykonawcow, z ktérych korzystamy lub bedziemy w przyszitosci korzysta¢ (hosting). W
rezultacie czes¢ Twoich danych moze by¢ przekazana innym podmiotom. Jednakze, kazdy nasz
partner, ktéremu powierzymy przetwarzanie Twoich danych osobowych bedzie je przetwarza¢ w
oparciu 0 umowe powierzenia przetwarzania lub inny instrument prawny. Dochowamy starannosci, aby
zbieranie, otrzymywanie, uzywanie, udostepnianie lub inne operacje na Twoich danych osobowych
odbywaty sie zgodnie z obowigzujgcym prawem, niniejszg politykg prywatnosci oraz naszymi
wewnetrznymi politykami, procedurami i standardami. W fundacji OFF school posiadamy rygorystyczne
standardy w zakresie dostepu do danych i ich przetwarzania. Tylko grupa upowaznionych lub
autoryzowanych pracownikéw fundacji OFF school bedzie posiada¢ dostep do Twoich danych z racji
konieczno$ci posiadania takiego dostepu (administratorzy IT, ksiegowosc).

Z zasady nie przekazujemy Twoich danych osobowych komukolwiek poza fundacjg OFF school.
Mozemy jednak przekaza¢ Twoje dane osobowe zaufanym stronom trzecim, ktére realizujg dla nas
funkcje biznesowe lub swiadczg nam inne ustugi (kierowcy, kurierzy, poczta itp.). Takie strony trzecie
bedg zobowigzane do odpowiedniej ochrony Twoich danych osobowych, na podstawie uméw, ktére
spetniajg wymagania obowigzujgcego prawa w tym zakresie lub na podstawie wiasciwych ustaw. Twoje
dane osobowe mogg by¢ réwniez przekazywane odpowiednim wiadzom publicznym, gdy wynika to z
przepisOw prawa (np. by unikng¢ przestepstwa lub oszustwa lub by spetni¢ polecenie sadu lub inny
obowigzek prawny polskiego lub unijnego organu lub sgdu).

8. Jak zabezpieczamy Twoje dane?

Fundacja OFF school zobowigzuje sie wtasciwie chroni¢ Twoje dane osobowe zgodnie z przyjetymi
wewnetrznymi politykami, procedurami i standardami tak, aby dane osobowe byty chronione przed
nieautoryzowanym uzyciem lub dostepem, bezprawnymi modyfikacjami, utratg lub zniszczeniem. Twoje
dane osobowe nie beda przechowywane dtuzej, niz jest to konieczne dla celu, dla ktérego zostaty
zebrane, wlaczajgc w to koniecznosé zachowania zgodnosci z obowigzkami prawnymi i podatkowymi
(np. ustawa o rachunkowosci) oraz dla rozpatrywania sporéw, dochodzenia lub obrony roszczen.

9. Miedzynarodowy transfer danych osobowych.

Twoje dane osobowe nie bedg transferowane do panstw spoza Europejskiego Obszaru
Gospodarczego, w ktérych prawo moze nie zapewnia¢ takiego samego poziomu ochrony Twoich
danych.



10. Jakie mam prawa?

W kazdym czasie masz prawo dostepu do danych osobowych oraz mozliwosé ich aktualizacji
i zmiany. Mozesz zrealizowaé réwniez wszelkie inne prawa jakie posiadasz na mocy obowigzujgcych
przepisébw prawa ochrony danych, a w szczegolnosci prawo do usuniecia danych lub ograniczenia ich
przetwarzania oraz, wykreslonym prawem zakresie, prawo przenoszenia czesci Twoich danych do
innych organizacji. Masz réwniez prawo do sprzeciwu wzgledem pewnych rodzajow przetwarzania
Twoich danych osobowych, jak réwniez w wypadku, gdy prosilismy o Twojg zgode, na wycofanie tej
zgody w kazdym czasie. Wymienione prawa mogg by¢ ograniczone w niektérych sytuacjach - np. kiedy
mozemy wykazaé, ze jesteSmy zobowigzani prawnie do przetwarzania Twoich danych. Jesli pragniesz
skorzystac z naleznych Ci praw, wszystko co musisz zrobi¢ to przesta¢ odpowiednig prosbe do osoby
wyznaczonej ds. ODO. Musisz pamieta¢, ze mozemy wystgpi¢ o dodatkowe informacje w celu ustalenia
Twojej tozsamosci.

Mozesz réwniez skontaktowac sie z nami w przypadku jakichkolwiek pytan, uwag lub skarg w
odniesieniu do niniejszej polityki prywatnosci. Jednakze, jesli wcigz masz jakiekolwiek watpliwosci masz
prawo do ztozenia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

11. W jaki sposéb dbamy o Polityke prywatnosci?

Niniejsza polityka prywatnosci wchodzi w zycie 25.05.2018 r. Poddajemy polityke ciggtej aktualizacji i
poinformujemy Cie o jakichkolwiek zmianach poprzez opublikowanie zaktualizowanej polityki na naszej
stronie lub przez przestanie Ci odpowiedniej wiadomosci email, gdy tylko zmiana zostanie
opublikowana.



